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Inledning 

Här kan du läsa om hur du lämnar in uppgifter om ozonnedbrytande ämnen (ODS) och fluorerade 

växthusgaser (F-gaser) via nätsystemet Reportnet. Systemet sköts av Europeiska miljöbyrån (EEA) och ska 

göra dataflödena effektivare. Företagen ska skicka sina uppgifter via modulen Business Data Repository 

(BDR) i Reportnet. 

I manualen beskrivs hur du lämnar in rapporter till EU-kommissionen och ditt medlemsland i enlighet med  

 artikel 27 i Europaparlamentets och rådets förordning (EG) nr 1005/2009 av den 16 september 2009 om 

ämnen som bryter ned ozonskiktet (ODS-förordningen)  

 artikel 6 i Europaparlamentets och rådets förordning (EG) nr 842/2006 av den 17 maj 2006 om vissa 

fluorerade växthusgaser (förordningen om F-gaser). 

 

I den här manualen beskrivs bara hur du skickar in rapporterna. I kommissionens manualer får du hjälp med 

att fylla i dem. Länkarna till manualerna finns i BDR:s hjälpavsnitt: https://bdr.eionet.europa.eu/help.  

Om BDR 

 

BDR är Europeiska miljöbyråns nätbaserade rapporteringssystem. Det har utformats för att hantera 

konfidentiell företagsinformation. Här kan du läsa mer om systemets sekretesskydd: 

https://bdr.eionet.europa.eu/help/dataconfidentiality.  
 

Det finns flera fördelar med att lämna in sina rapporter via BDR: 

 BDR är säkrare än e-post och ger ett bättre skydd mot intrång och förlorade uppgifter. 

 Du behöver bara skicka rapporten en gång, eftersom alla inblandade har tillgång till BDR. 

 BDR är ett öppet system där det är lätt att hitta uppgifterna. 

 Allmänheten har ingen insyn i rapporterna (handelsuppgifter för enskilda företag som rapporteras enligt 

förordningarna om F-gaser och ODS). Uppgifterna (även från tidigare år) överlämnas bara till behöriga 

instanser. Läs mer: https://bdr.eionet.europa.eu/help/dataconfidentiality 

Så lämnar du in rapporten 

 

Du kan bara skicka in rapporten via BDR-modulen i Reportnet. 

Det sker i fem etapper. 

 Etapp 1: Användarautentisering 

För att kunna rapportera behöver du ett konto med användarnamn och lösenord, och tillstånd att överföra 

data för varje rapporteringsskyldighet.  

 

MANUAL   
  

Så lämnar du uppgifter till Business Data Repository (BDR) 
 

Manual för företag som lämnar uppgifter enligt 
artikel 27 i förordning (EG) nr 1005/2009 (ODS-förordningen) eller 
artikel 6 i förordning (EG) nr 842/2006 (förordningen om F-gaser) 

  

https://bdr.eionet.europa.eu/help
https://bdr.eionet.europa.eu/help/dataconfidentiality
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Om ditt företag redan skickat in en rapport (t.ex. 2013) skickar EEA ett mejl till er kontaktperson med 

företagets användarnamn, mer information om rapporteringen och lösenordet för det nya året, dvs. 2014. Av 

säkerhetsskäl skickar EEA ut ett nytt lösenord senast i slutet av februari varje år. 

 

Informationen om rapporteringen skickas ut till företagen senast den 22 februari. 

 

Om du lämnar in en rapport för första gången ska du först registrera dig på 

https://bdr.eionet.europa.eu/registry/self_register. När registreringen har godkänts får du ett mejl med 

användarnamn och lösenord.  

 

 

 Etapp 2: Logga in och kontrollera företagsuppgifter 

- Steg 1: Logga in 
 
Du hittar BDR på https://bdr.eionet.europa.eu  

 

För att lämna uppgifter om ODS eller F-gaser måste du först logga in i företagets konto med hjälp av 

användarnamn och lösenord. Om ditt företag ska rapportera enligt båda förordningarna, har ni ett separat 

konto för varje rapporteringsskyldighet. Du kan t.ex. inte lämna uppgifter om F-gaser i ODS-kontot. Sådana 

felaktiga rapporter sorteras bort. 

 

Viktigt:   
 Har du glömt användarnamn eller lösenord? 

 Har företagsnamnet ändrats? 

 Har du problem med att fylla i formulär på nätet? 

 Har du problem med att ladda ner? 

 Har du andra frågor om BDR? 
 

 Kontakta BDR-helpdesken på BDR.helpdesk@eea.europa.eu  

https://bdr.eionet.europa.eu/registry/self_register
https://bdr.eionet.europa.eu/
mailto:BDR.helpdesk@eea.europa.eu
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När du klickar på ”Logga in” får du upp följande skärmbild: 

 

 

När du fyllt i användarnamn och lösenord kommer du till nästa bild: 
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-  Steg 2: Kontrollera uppgifterna om ditt företag 
 

Vi rekommenderar att du går igenom uppgifterna om ditt företag (t.ex. uppgifterna om kontaktpersoner) 

innan du börjar rapportera. Företagsuppgifterna ingår nämligen i rapporten. 

 

När du klickar på ”Ändra företagsuppgifter” kommer du till sidan med uppgifterna för ditt företag.  
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Kontrollera att alla uppgifter är korrekta. Annars kan du 

– ändra adressen 

– lägga till företagets EORI- och momsregistreringsnummer  

– lägga till eller ta bort kontaktpersoner 

– ändra kontaktuppgifter 

På den här sidan kan du däremot inte ändra företagets namn, land, kontonamn eller skyldighet. Om du vill 

ändra företagets namn, kontakta BDR-helpdesken (bdr.helpdesk@eea.europa.eu). 

Fält med röd asterisk är obligatoriska. 

Alla ekonomiska aktörer som är etablerade i EU måste ha ett EORI-nummer. Om du inte känner till ditt 

företags EORI-nummer, kontakta er logistikavdelning (mottagande och avsändande av varor) som hanterar 

tullfrågor. Du måste ange ett EORI-nummer för att kunna rapportera import och export!  

Läs mer om EORI-nummer: 

http://ec.europa.eu/ecip/security_amendment/who_is_concerned/index_en.htm#eori  

Se till att alla företagsuppgifter är korrekta i det här skedet. Du kan nämligen inte ändra dem när du 

väl har börjat fylla i formuläret! 

 

http://ec.europa.eu/ecip/security_amendment/who_is_concerned/index_en.htm#eori
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 Etapp 3: Gå in i företagsmappen och skapa en ny fil 

- Steg 1: Gå in i företagets mapp 
När du klickar på företagsnamnet på förstasidan kommer du till företagets mapp. 

 
 

- Steg 2: Skapa en ny fil 
Klicka på ”Ny fil” uppe till höger. Då skapar du en ny fil för de uppgifter du ska rapportera. 
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- Steg 3: Ange korrekta metadata 
Se till att ange korrekta metadata (se bild och tabell nedan) för filen så att du kan identifiera innehållet 

senare. 

 
 

Metadata som ska ingå 

Filens titel Titeln ska ha formatet:  användarnamn_ÅÅÅÅ_v1. 

- Användarnamnet är det som du använder när du loggar in (t.ex. 
ODS10001 eller FGAS12345). 

- ÅÅÅÅ är det år som uppgifterna gäller (t.ex. 2013 för uppgifter som 
rapporteras under 2014). 

- v1 är versionsnumret (ändra numret om du lämnar in en ny rapport). 

Beskrivning  

 

Första inlämningen av uppgifter: ”Första inlämning” 

Ny inlämning: ”Ny inlämning” + skälet till att ni skickar rapporten igen. 

År  Det år som uppgifterna gäller (rapporteringsåret) – t.ex. 2013 för uppgifter 
som ska rapporteras senast den 31 mars 2014. 

 Omfattning Det medlemsland där företaget är beläget. Rapporten ska bara innehålla 
uppgifter från det landet. 

Anmärkning 
om omfattning 

För rapportering enligt förordningarna om ODS eller F-gaser är det här fältet 
inte relevant. 

 

- Steg 4: Öppna filen 
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Öppna filen genom att klicka på filnamnet. 

- Steg 5: Aktivera filen 
Gå in i filen och klicka på länken ”Aktivera fil: utkast” eller knappen ”Aktivera fil”. 

 

När du har gjort det är det bara du som kan jobba i filen.  

 Etapp 4: Lämna uppgifter 

 

När du har aktiverat filen får du upp följande skärmbild: 



 

BDR-manual version 3.0 – februari 2014          9 
 

 

Andra användare (om det finns flera olika uppgiftslämnare i ditt företag) kan inte jobba i filen förrän du har 

klickat på  

 ”Skicka till GD CLIMA/EEA” (då går systemet vidare till nästa steg där man validerar uppgifterna) 

eller  

 Desaktivera fil uppe till höger – redan ifyllda uppgifter sparas och någon annan kan fortsätta.  

Medan du jobbar i filen kan dina kollegor kontrollera filens status (som i det här fallet visar: Status: utkast 

(användare: rapportör). 

Uppgifterna ska lämnas i ett webbformulär. 

Om ditt företag har producerat, importerat, exporterat, destruerat och/eller använt ozonnedbrytande ämnen 

(ODS) som råmaterial eller agens i tillverkningsprocessen ska ni lämna in en rapport om ODS. Fortsätt med 

steg 1 (alternativ 1) i manualen. Du kan läsa mer om webbformuläret i BILAGA I – ODS 

Om ditt företag har producerat, importerat och/eller exporterat mer än ett ton fluorerade växthusgaser (F-

https://bdr.eionet.europa.eu/help/BDR_Manual_Version2_Annex_I-ODS.pdf
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gaser) eller preparat som innehåller sådana gaser ska ni lämna in en rapport om F-gaser. Fortsätt med 

steg 1 (alternativ 1) i manualen. Du kan läsa mer om webbformuläret i BILAGA II – F-gaser 

Om du inte är skyldig att rapportera, använd formuläret för en tom rapport. Fortsätt med steg 1 (alternativ 

2) i manualen. 

 

 Steg 1 (alternativ 1): Lämna uppgifter i webbformulär 

Nu kan du börja fylla i uppgifterna. Klicka på någon av följande länkar: 

 
 

 
 

Det tar några sekunder att ladda upp frågeformuläret. Om länken inte fungerar, klicka på ”Börja fylla i tomt 

webbformulär”. Du får upp någon av följande skärmbilder beroende på vad du ska rapportera: 

 

Förstasida för rapportering enligt ODS-förordningen 
 

Frågeformulären för ODS och F-gaser skiljer sig åt, men har vissa gemensamma drag. Läs mer om hur du 

fyller i formulären i bilaga I (ODS) och bilaga II (F-gaser) på https://bdr.eionet.europa.eu/help. 

Allmänna principer för webbformulären: 

- Du hittar de olika formulären i det övre grå navigeringsfältet under rubriken. 

Övre navigeringsfält 

Nedre navigeringsfält 

Action buttons 

https://bdr.eionet.europa.eu/help/BDR_Manual_Version2_Annex_II-F-gases.pdf
https://bdr.eionet.europa.eu/help
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- Hur många knappar du kan se i det övre navigeringsfältet beror på verksamheten i ditt företag. Du får 

upp fler knappar när du har fyllt i formuläret ”Företagsuppgifter”. 

- I det nedre grå navigeringsfältet finns knappar till föregående och nästa formulär. 

 

 
Förstasida för rapportering enligt förordningen om F-gaser 

 

- Med hjälp av knapparna längst ner kan du 

o Spara – spara befintliga uppgifter i BDR-filen i xml-format 

o Spara och stäng – spara uppgifterna och öppna BDR-filssidan 

o Avbryt – öppna BDR-filssidan utan att spara 

o Förhandsgranska – öppna förhandsgranskning av rapporterade uppgifter i nytt fönster 

o Gör kvalitetskontroll – göra kvalitetskontroll av rapporterade uppgifter och se resultat i nytt 

fönster 

 

Dina uppgifter sparas automatiskt när du bläddrar mellan olika rapporteringsformulär. Du kan när som helst 

avbryta ditt arbete genom att klicka på ”Spara och stäng” och fortsätta senare från BDR-filen. Uppgifterna 

sparas i BDR-filen i xml-format (se bild nedan): 

Övre navigeringsfält 

Nedre navigeringsfält 

Action buttons 
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Klicka på filnamnet för att se och skriva ut de rapporterade uppgifterna. Tryck på ”html faktablad” för 

utskriftsvänligt format.  

Öppna frågeformuläret på nytt 

Klicka på ”Ändra” för att fortsätta att arbeta med en befintlig fil:  

 

- Steg 1 (alternativ 2): Tomt frågeformulär 
Öppna ett tomt frågeformulär genom att klicka på följande länk: 

 

Då får du upp följande skärmbild: 
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Du kan antingen ”Bekräfta” eller ”Ändra” uppgifterna om ditt företag. Om du vill ändra uppgifterna lämnar du 
frågeformuläret och kommer till BDR (uppdatera organisation). Du får upp ett meddelande om att du håller 
på att lämna sidan. När du har ändrat det som behövs kan du gå tillbaka till formuläret och bekräfta de 
uppdaterade uppgifterna.  
 
Se till att företagsuppgifterna är korrekta i det här skedet. 

När du har kontrollerat uppgifterna ska du ange transaktionsår och bekräfta att ditt företag inte är skyldigt att 

rapportera genom att kryssa i rutan. Du kan ge ytterligare förklaringar om du vill. 

När du intygat att rapporten är korrekt sparas den i BDR-filen. När du är klar, klicka på ”Skicka till GD 

CLIMA/EEA”. 
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Fortsätt med steg 3: Avsluta rapporteringen 

 

 Steg 2: Kontrollera de rapporterade uppgifternas kvalitet 

Du kan kontrollera kvaliteten på uppgifterna genom att klicka på  bredvid filnamnet. Du kan inte 

använda kvalitetskontrollen för tomma rapporter. Kontrollen upptäcker två typer av fel: 

 – Blockerande fel – betydande inkonsekvenser och/eller fel i uppgifterna som måste åtgärdas. Du måste 

rätta felen innan du skickar rapporten! 

– Potentiella fel – problem som ditt företag kan behöva följa upp i ett senare skede. Europeiska miljöbyrån 

kontrollerar problemen manuellt senare.  

Om du har blockerande fel i rapporten kan du inte skicka in den. Om det inte finns några fel eller bara 

potentiella fel går det däremot bra. 

 

 Steg 3: Avsluta rapporteringen 

Till sist klickar du på ”Skicka till GD CLIMA/EEA”. Då laddas uppgifterna upp en sista gång. Du kan inte 

ändra något efter det.  
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Nu har du officiellt skickat in din rapport till GD CLIMA/EEA. Du får ett automatiskt mottagningsbevis i 

feedbackdelen av filen.  

 Steg 4: Feedback på uppgifterna i Reportnet 

När du har skickat in rapporten utvärderar systemet automatiskt uppgifternas kvalitet på samma sätt som 

beskrivs i steg 2. Det kan ta några minuter. Resultatet syns i filens feedbackdel. 

Rapporten kan godtas eller avslås beroende på resultatet av den automatiska kvalitetskontrollen. 

Godtagen rapport 

Om det inte finns några blockerande fel skickas rapporten och du får ett mottagningsbevis. 
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Om det behövs kan du använda beviset för att informera din nationella myndighet om att rapporteringen är 

avslutad. Den behöriga personen vid myndigheten kan då se uppgifterna från ditt företag. 

Ärende:   Mottagningsbevis 

Skickat automatiskt den   XX Månad 20ÅÅ 

Europeiska miljöbyrån 
Kongens Nytorv 6 
DK 1050 Köpenhamn K  

Till den det berör 

Detta är ett mottagningsbevis för uppgifter från ett företag enligt EU:s rapporteringsskyldighet: 

- Uppgiftsrapportering (förordningen om F-gaser nr 842/2006/EG) [artikel 6] 
(http://rod.eionet.europa.eu/instruments/649) 

- Uppgiftsrapportering (ODS-förordningen nr 1005/2009/EG) [artikel 27] 
(http://rod.eionet.europa.eu/obligations/213)  

Företagets namn lämnade in sin rapport den dag månad år.  

BDR-

fil: 
Titel 

Adress: Webbadress 

Innehåll: 

 aaaaaaa.xml 

 bbbbbb.bbb 

Ovanstående filer skickades in av användaren: xxxxxxx  

De rapporterade uppgifterna har klarat alla viktiga kvalitetskontroller och godtas därför. 

Detta mottagningsbevis har genererats automatiskt av Reportnetsystemet och är därför inte undertecknat.  

Obs: Rapporteringsskyldigheten i mottagningsbeviset motsvarar informationen i den inlämnade filen. 

http://rod.eionet.europa.eu/instruments/649
http://rod.eionet.europa.eu/obligations/213
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Avslagen rapport 

Om det finns blockerande fel i rapporten kan den inte skickas. Felen finns i feedbackfilen Resultat av 

automatisk kvalitetskontroll för fil... Mottagningsbeviset för icke godtagna rapporter heter Rapporten 

godtas inte. 

 

Mottagningsbeviset för icke godtagna rapporter ser ut så här: 

Ärende:   Mottagningsbevis 

Skickat automatiskt den   XX Månad 20ÅÅ 

Europeiska miljöbyrån 
Kongens Nytorv 6 
DK 1050 Köpenhamn K  

Till den det berör 

Detta är ett mottagningsbevis för uppgifter från ett företag enligt EU:s rapporteringsskyldighet: 

- Uppgiftsrapportering (förordningen om F-gaser nr 842/2006/EG) [artikel 6] 
(http://rod.eionet.europa.eu/instruments/649) 

- Uppgiftsrapportering (ODS-förordningen nr 1005/2009/EG) [artikel 27] 
(http://rod.eionet.europa.eu/obligations/213)  

Företagets namn lämnade in sin rapport den dag månad år.  

BDR-

fil: 
Titel 

Adress: Webbadress 

Innehåll: 

 aaaaaaa.xml 

 bbbbbb.bbb 

Ovanstående filer skickades in av användaren: xxxxxxx  

De rapporterade uppgifterna klarade inte alla viktiga kvalitetskontroller och godtas därför inte. En lista över felen finns 
i feedbackrapporten. När du har rättat felen måste du skicka en ny rapport. 

För att göra det lättare för dig har alla rapporterade uppgifter kopierats till en ny fil: 

http://rod.eionet.europa.eu/instruments/649
http://rod.eionet.europa.eu/obligations/213
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[webbadress] 

Rätta uppgifterna i den nya filen och skicka den sedan till GD CLIMA och EEA. 

Detta mottagningsbevis har genererats automatiskt av Reportnetsystemet och är därför inte undertecknat.  

 

Etapp 5: Efter inlämnad rapport 

 

Ny inlämning efter kvalitetskontroll 

Om kvalitetskontrollen visar på felaktiga uppgifter måste du rätta dem i den nya automatgenererade filen 

(länken finns i filen ”Rapporten godtas inte” i feedbackdelen). Sedan skickar du in rapporten igen. 

Ny inlämning efter manuell utvärdering 

Den inlämnade rapporten utvärderas också manuellt. Du får ett mejl om det behövs några förtydliganden. 
 
Om du behöver ändra dina rapport efter inlämnandet, upprepa steg 1–7.  
 
Du kan kopiera uppgifter från den gamla rapporten och klistra in dem i den nya. Gör så här: 
 
Ny inlämning – steg 1: Skapa en ny fil och se till att det framgår av titel och beskrivning att det är en ny 
version (se etapp 3, steg 3 ovan). 
 
Ny inlämning – steg 2: Gå in i den nya filen, klicka på ”Aktivera fil: utkast” och sedan ”Kopiera tidigare 
rapport” uppe till höger. 
 

 
 
Ny inlämning – steg 3: Markera den tidigare rapportens filnamn och klicka på ”Kopiera filer”. 



 

BDR-manual version 3.0 – februari 2014          19 
 

 

 
 
Ny inlämning – steg 4: Det bör nu finnas en ny xml-fil. Upprepa stegen 4–7 för att rätta uppgifterna och 
skicka in rapporten på nytt. 
 

Hjälp 
 

Teknisk hjälp med tillgång till BDR och 

rapportinlämning 

BDR.helpdesk@eea.europa.eu 

Frågor om ODS-formulären  ODS.reporting@eea.europa.eu 

Frågor om formulären om F-gaser F-gases.reporting@eea.europa.eu 

 
 
 

mailto:BDR.helpdesk@eea.europa.eu
mailto:ODS.reporting@eea.europa.eu
mailto:F-gases.reporting@eea.europa.eu

